V zmysle par. 13/2d zdkona NR SR €. 183/2000 Z.z. o knizniciach a v zmysle Dodatku ¢.2
k Zriad’ovacej listine €. 3217/1991 Domu kultary Dubravka zo dna 14.3.2007schvaleného

Miestnym zastupitel'stvom mestskej ¢asti Bratislava — Dubravka dia 20.3.2007, vydavam

tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK
1. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Posobnost’ knizniéného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice Domu kultary Dtbravka /d’alej kniznica/,
ktorého stcastou je Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vzt'ahy kniznice a jej
Citatel'ov a pouzivatel'ov.

2. Kniznica zabezpeci zverejnenie Kniznicného a vypozi¢ného poriadku na vidite'nom
mieste vo svojich priestoroch.

3. Obecna kniznica Domu kultary Dubravka je univerzalnou verejnou kniznicou obce.
Jej zriad’'ovatel'om je Miestne zastupitel'stvo mestskej Casti Bratislava — Dubravka.
Kniznica je organiza¢nou zlozkou Domu kultary Dubravka.

4. Zakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom knizni¢no-informaénych sluzieb
/d’alej sluzieb/ a informacnych technologii zabezpecovat slobodny pristup
k informaciam Sirenym na vSetkych druhoch nosicov vratane miestnych
a regionalnych informacii a tieto v ramci knizni¢ného systému regionu koordinovat’,
budovat, ochrafiovat’ a spristupiiovat’ univerzalny knizni¢ny fond a organizovat’
kultarno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zavéaznost’ Knizniéného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavizny pre vSetky oddelenia kniznice. KniZnica poskytuje
svoje sluzby na tejto adrese: Sekurisova 12, 841 02 Bratislava.

Clanok 3
Knizni¢ny fond
1. Knizni¢ny fond kniznice tvoria:
A/ Primarny fond: knihy, periodika, regiondlne dokumenty.
B/ Sekundarny fond: katalogy /klasické/, kartotéky, bibliografie, databazy v elektronicke;j

forme

2. Fondy, katalogy a zariadenia kniznice su majetkom Domu kultiry Dubravka. Kazdy
Citatel’ a pouzivatel’ kniznice je povinny ich chranit’ a nesmie ich poSkodzovat'.

Clanok 4



Sluzby kniZnice

I.

2.

Kniznica poskytuje zakladné sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné. Cennik poplatkov
je prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.
Zakladné sluzby kniznice su:

- vypozi¢né sluzby prezencné /v kniznici/

- vypozicné sluzby absencné /mimo priestorov kniznice/

- predlzovanie vypozicnej lehoty vypozi¢anych dokumentov

- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii

Kniznica poskytuje sluzby na zéklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek Citatel'ov a pouzivatel'ov. Podmienky poskytovania sluzieb upravuje
Vypozi¢ny poriadok.

Kniznica méze diferencovat’ svoje sluzby na zaklade kategorizécie Citatel'ov

a pouzivatel'ov podl'a veku, vzdelania a profesného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost’ kniznice

1. Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zésad vSeobecného pristupu Citatel'ov
a pouzivatel'ov k dokumentom a informacidm bez ohl'adu na ich politicku,
narodnostni, nabozensku a rasovu prislusnost’.
2. Citatel’ kniznice ma na zaklade platného GitateI'ského preukazu pristup do vietkych
citatel'skych priestorov kniznice.
Clanok 6

Zakladné prava a povinnosti Citatel'a kniznice

I.

2.

W

Citatel’ je povinny dodrziavat’ Knizniény poriadok a zachovavat’ pokyny pracovnikov
kniznice.

Citatel’ je povinny vo vietkych priestoroch zachovavat’ ticho, poriadok a istotu,
neobt’azovat’ a neobmedzovat’ svojim spravanim a svojimi prejavmi ostatnych
navstevnikov.

Vstup do kniZnice nie je povoleny Citatel'ovi a ndvstevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat potraviny, alkohol a fajcit.

Z prava vyuzivat sluzby kniznice je vyluceny Citatel’, ktory trpi ndkazlivou chorobou
a Citatel’, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu moze byt ostatnym citate'om na
obtiaz.

Citatel’ ma pravo podavat ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k préaci kniznice. KniZnica vybavuje staznosti v stlade so zakonom €. 152/1998 Z.z.
o st'aznostiach.

Citatel’ je povinny dodrziavat’ pokyny pracovnikov kniZnice.

Citatel’ je povinny prezriet’ si pri pozi¢iavani knihu, &i nie je poskodena. Poskodenie
musi okamzite nahlasit’ knihovnikovi. Pokial tak neurobi, nesie zodpovednost’ za
kazdé poskodenie, ktoré bude zistené pri vrateni dokumentu a musi uhradit’ kniznici
sank¢né poplatky podl'a cennika poplatkov kniznice.



9. Povinnostou Citatel'a je chranit’ vypozicané knizniéné dokumenty pred
poskodzovanim, znehodnocovat’ ich pod¢iarkovanim, vypisovanim poznamok,
vyrezavanim stranok a pod. Chranit’ pred stratou a kradeZou, nepoziciavat ich d’alSim
osobam a vratit’ ich do kniznice v urcenu lehotu.

10. ReSpektovat’ vSetky autorské prava a ostatné prava stanovené platnymi pravnymi
predpismi.

11. Pri odchode z kniznice musi Citatel’ predlozit’ ku kontrole vSetky vynaSané knizni¢né
dokumenty. Vynesenie akejkol'vek knizni¢nej jednotky z fondu kniznice bez
prislusného zdznamu v evidencii je povazované za kradez a voci Citatel'ovi bude
kniznica postupovat’ podla platnych pravnych predpisov.

Clanok 7
Registracia Citatel'a

1. Citatelom kniZnice sa moze stat:

A/ Kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory méze kniZznicu osobne navstevovat.

B/ Prislusnik iného $tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu

v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo izemnej

posobnosti kniznice.

2. Pouzivatel'om sluzieb kniznice mdze byt kazdy obcan Slovenskej republiky alebo
prislusnik iného $tatu, ktory nie je registrovanym c¢itatel'om kniZnice, a ktory osobne,
pisomne alebo telefonicky poziada kniznicu o niektort zo sluzieb nevyzadujucich
predlozenie Citatel'ského preukazu /napr. poskytovanie faktografickych
a bibliografickych informaécii/.

3. Obcan sa stane Citatel'om kniznice vydanim citatel'ského preukazu. Podpisanim
Citatel'skej prihlasky citatel’ vyjadruje stihlas s pouzitim svojich osobnych udajov
a zérovei sa zavézuje, ze bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.

4. Kniznica sa zavizuje dodrziavat’ zakon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych tudajov.

@lémok 8
Citatel'sky preukaz

1. Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

A/ Obcanom Slovenskej republiky po predloZeni obCianskeho preukazu, ktory nemozno

nahradit’ Ziadnym inym dokladom. U deti do 15 rokov sa Citatel'sky preukaz vystavuje po

podpisani Citatel'skej prihlasky rodicom alebo zdkonnym zastupcom.

B/ Obcanom iného §tatu po predloZzeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo

cestovného pasu.

2. Platnost citatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predloZenia
dokladov uvedenych v bode 1.

3. Zavystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu plati Citatel’ registracny poplatok,
ktorého vySku urcuje Cennik poplatkov v prilohe tohto Knizni¢ného poriadku.

4. Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat’ jej sluzby zanika:

A/ odhlasenim citatel’a

B/ neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku

C/ hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisane;j

nahrady za sposobentl Skodu v ur€enom termine.

Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.



Citatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat' sluzby kniZnice pre hrubé porusenie
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zavizkov voci kniznici

v stanovenom termine, sa nemoze stat’ znovu jej Citatelom. Pravo vyuzivat’ sluzby
kniznice moze byt Citatel'ovi odobraté na urcity ¢as i z hygienickych dovodov.
Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje ¢itatel'a vyuzivat vietky sluzby
kniznice a jej oddeleni. Je neprenosny. Moze ho pouzivat iba Citatel’, na meno ktorého
bol vydany. Pracovnik kniZznice mé pravo kedykol'vek si vyziadat’ obCiansky preukaz
Citatel'a na overenie jeho totoznosti.

Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel'. Stratu Citatel'ského
preukazu je Citatel’ povinny ihned’ oznamit’ kniznici. Novy Citatel'sky preukaz sa
vystavuje po predlozeni dokladov uvedenych v bode 1. Za vydanie nového
CitateI'ského preukazu zaplati Citatel’ stanoveny poplatok uvedeny

v Cenniku poplatkov tohto Knizni¢ného poriadku.

Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie
nového obcianskeho preukazu. Ak je kniznica nutend tieto tdaje zistovat’ sama,
Citatel’ hradi vSetky s tym spojené naklady.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoziCiek

1.

(98]

Kniznica poskytuje vypozicky knizni¢nych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou
vypozi¢nych sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.
Dokumenty sa poziciavaji absen¢ne /mimo budovy kniznice/ a prezencne /na
jednotlivé oddelenia kniznice/.
Vypoziciavanie knizni¢nych dokumentov je zavdzkovym pravnym vzt'ahom.
Absencne sa nepoziciavaju tieto dokumenty:

- dokumenty potrebné pre dennt prevadzku kniznice

- dokumenty, ktorych pozi¢iavanie by bolo v rozpore so vS§eobecnymi pravnymi

predpismi /fasisticka, rasistickd, pornograficka literatira a pod./
- noviny a ¢asopisy bezného roku

Clanok 10
Zasady vypozi€iavania

I.

[98)

5.

Kniznica pozi€iava Citatel'ovi dokument iba po predlozeni platného ¢itatel'ského
preukazu.

Citatel’ si mdZe naraz absenéne vypoziat najviac 5 dokumentoyv.

Vypozi¢na lehota dokumentu pri absencnom pozic¢iavani je 1 mesiac.

Vypozi¢nu lehotu mozno predizit, ak o to &itatel’ poziada pred jej uplynutim.
PrediZenie vypozi¢nej lehoty je mozné najviac trikrat o d’alsi 1 mesiac od datumu
predlzovania. O predizenie vypoziénej lehoty moze &itatel' poziadat’ kniznicu aj
telefonicky, a to pred jej uplynutim.

PrediZenie vypoziénej lehoty nie je mozné, ak:

A/ Citatel’ ma priestupky /nacas nevratené vypozicky, nezaplatené¢ upomienky/



B/ dokument si rezervoval iny Citatel’.

6. Predizenie vypoZi¢nej lehoty sa povazuje za novi vypozicku.

7. Vypozicany dokument si méze Citatel’ rezervovat. Ak ten isty dokument ziada viac
Citatel'ov, ich poradie sa stanovuje podl'a datumu rezervacie. Kniznica informuje
Citatel'a 0 moznosti prevzatia rezervované¢ho dokumentu.

Clénok 11
Evidencia vypoziciek

1. Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaru¢ena
preukazatel'nost’ ich vypozi€ania konkrétnemu Citatel'ovi a zabezpecena ochrana
knizni¢ného fondu.

2. Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonéva:

- manudlne v evidenénom formulari a v Citatel'skom preukaze

3. Prevzatie vypozicky potvrdzuje Citatel’ svojim podpisom.
4. Kniznica potvrdzuje Citatelovi vratenie vypozi¢aného dokumentu.

Clénok 12
Rucenie cCitatel'a za vypozicany dokument

1. Citatel je povinny:

A/ Pri vypozicani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlésit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poSkodenia a musi uhradit’ kniznici
naklady na opravu dokumentu.

B/ Vratit vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clénok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Ak cCitatel’ vrati dokument po stanovenej vypozicnej lehote, je povinny zaplatit’
poplatok za oneskorenie bez ohl'adu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané
alebo nie. Citatel plati poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne. KniZnica
vyda Citatel'ovi o zaplateni poplatku doklad.

2. Kniznica posiela gitatelovi maximalne tri upomienky. Stvrtou upomienkou je vyzva
na vratenie dokumentu pred podanim zaloby. Po zaslani prvej upomienky ma cCitatel’
az do vyrovnania si zavizkov voci kniznici poskytovanie d’alSich sluzieb pozastavené.

3. A (itatel’ nevrati dokument ani po Stvrtej upomienke, bude kniznica vymahat’ jeho
nahradu prostrednictvom sudu. Pri sidnom vymaéhani hradi vSetky naklady citatel’,
resp. jeho zdkonny zéstupca.

Clanok 14
Straty a nahrady

1. Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici poskodenie alebo stratu dokumentu
a do stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obc¢ianskeho
zakonnika.

2. O poskodeni, zni¢eni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznam s urcenim, dokedy
a akym sposobom sa Citatel’ zavdzuje dokument nahradit’, co potvrdzuje svojim
podpisom.



3.

Kniznica pozaduje nahradenie $kody niektorou z tychto foriem:

A/ dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani

B/ nahradenim dokumentu kdpiou strateného alebo poSkodeného dokumentu. Zhotovenie
koépie moze urobit’ 1 kniznica, pricom Citatel’ hradi vSetky s tym spojené naklady vratane
nakladov na vézbu.

C/ nahradenim dokumentu inym dokumentom podl’a rozhodnutia kniZnice

D/ finan¢nou uhradou za nevrateny dokument

4. O sposobe nahrady nevraten¢ho alebo poskodené¢ho dokumentu rozhoduje kniznica.
Ak citatel’ v stanovenej lehote nenahradi spdsobenu Skodu, kniznica si uplatituje voci
nemu svoje naroky na sude.

PORIADOK CITARNI
Clénok 16
Préva a povinnosti pouzivatela v ¢itarni

1. KniZnica poskytuje svoje sluzby v &itarnach: Citaren dennej tlade, Citarent Oddeleni —
beletrie, nducnej literatary a pre deti a mladez.

2. Pouzivatel’ ma v ¢itarni pravo vyuzivat

- fond prislu§ného oddelenia na prezen¢né Studium

3. Pouzivatel je povinny pri prichode a odchode do/z ¢itarne prislusného oddelenia
predlozit’ sluzbukonajicemu pracovnikovi vlastné dokumenty a dokumenty prinesené
z inych oddeleni kniZnice.

4. Pouzivatel je povinny pred odchodom zo Studovne odlozit’ pouzité dokumenty na
miesto, pripadne ich vratit’ sluzbukonajucemu pracovnikovi.

5. Pouzivatel je povinny zaznamenat prezencne pozi¢ané¢ dokumenty z fondu
prislusného oddelenia do prislusnej evidencie prezencnych vypoziciek.

6. Do dokumentov z fondov prislusnych oddeleni sa nesmu robit’ ziadne zasahy, ani sa
nesmu ziadnym sposobom poskodzovat’. Ak je pouzivatel’ v €itarni pristihnuty pri
akomkol'vek poskodzovani dokumentu, musi nahradit’ Skodu podl'a rozsahu
poskodenia.

7. Pouzivatel méze podat’ navrh na doplnenie fondu prislusného oddelenia
sluzbukonajucemu pracovnikovi.

Zavere¢né ustanovenia

1. Prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik poplatkov, ktory vydava
a upravuje riaditel’ka DKD.

2. Vynimky z Knizni¢ného a vypozicného poriadku v odévodnenych pripadoch méze
povolit’ riaditel’ka DKD alebo fiou povereny pracovnik.

3. Rusi sa predchadzajuci Kniznicny a vypozicny poriadok z 01. jala 2000.

4. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobtida platnost’ a i€innost’ diia 1.4.2007.

Mgr. Henrieta DoSova
riaditel’ka DKD



CENNIK POPLATKOV

Knizni¢ného poriadku Obecnej kniznice DKD platny od 1.4.2009.

1. Registracny poplatok

- dospeli a mladez od 14 rokov 4,00Eur (120,50-Sk)
- déchodci a invalidni obcCania 1,50Eur ( 45,19,-Sk)
- deti do 14 rokov 1,00Eur (30,126,- Sk)

Jednorazovy ¢lensky poplatok zahfiia vystavenie Citatel'ského preukazu a pravo
vyuzivat’ sluzby kniznice vSetkych oddeleni v prislusnom kalendarnom roku.
2. Poplatok za nedodrzanie vypozicnej doby

- poplatok za nedodrzanie vypozi¢nej doby /1 zvdzok/
bez pisomného upominania 0,33Eur (10,-Sk)

I. pisomna upomienka 3,30Eur (99,40.- Sk)
II. pisomna upomienka 5,00Eur (150,63.- Sk)
III. pisomné upomienka 6,63Eur (200.-Sk)

IV. pisomnéa upomienka 11,61Eur (350.-Sk)

3. Poplatok za vydanie nového citatel'ského preukazu 1,00Eur(30,126,-Sk)

Mgr. Henrieta DoSova
riaditel’ka DKD



